
Ihr Vor- und Nachname
Straße Hausnummer
PLZ, Ort



Firma
Name Ihres Vorgesetzten
Straße Hausnummer
PLZ, Ort
Ort, Datum


											Ort, Datum

Antrag auf Elternzeit


Sehr geehrte/-r [NAME DES VORGESETZTEN],

hiermit teile ich Ihnen mit, dass ich nach der Geburt und Ablauf der Mutterschutzfrist [für X JAHRE / bis zum X] meine Elternzeit beanspruchen werde. 

Der ermittelte Geburtstermin ist voraussichtlich der [DATUM GEBURTSTERMIN].

Bitte bestätigen Sie mir den Erhalt dieses Antrags und stellen Sie mir eine Bescheinigung über den Zeitraum der Elternzeit aus. Gerne stehe ich Ihnen für ein Gespräch zur Verfügung.



Mit freundlichen Grüßen 
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